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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E PREVIDÊNCIA.
MODELO DE OFÍCIO PARA JUSTIFICATIVAS

Almirante Tamandaré (PR), em ___ de ____________ de ______
Ofício n.º _____ - JUSTIFICATIVA
Formulamos o presente, a fim de justificar as faltas dos seguintes servidores, conforme justificativas em anexo, lotados no(a) nome do estabelecimento, referente ao período de _______ a _______. (preencher com o mês de competência, ex: 16/07/2016 a 15/08/2016).
	FALTAS JUSTIFICADAS -  ABONAR

	DIA
	NOME E MATRICULA
	OBS.

	16/07
	MAT – NOME DO SERVIDOR
1111 – JOÃO SOUZA

3111 – PEDRO SILVA

1222 – MARIA SANTOS
	

	17/07
	
	

	18/07
	
	

	* Listar todos os dias com ocorrências e anexar as justificativas e demais documentos comprobatórios. 


	FALTAS NÃO JUSTIFICADAS - DESCONTAR

	DIA
	NOME E MATRICULA
	OBS.

	16/07
	0000 – MARIA SANTOS

1111- JOÃO SOUZA
	

	20/07
	
	

	02/08
	
	

	* Listar todos os dias com ocorrências 
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