SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO, PLANEJAMENTO E
PREVIDENCIA

EDITAL N.° 05/2013 — PSS/SMAPP

O Secretéario Municipal de Administracdo, Planejamento e Previdéncia, no
uso das atribuicdes que Ihe confere na autorizacdo exarada no Parecer SMAJ n°
121/2013, resolve:

TORNAR PUBLICO

O presente Edital que retifica o Edital n.° 02/2013-PSS/SMAPP, de
15/04/2013, que estabelece instrucdes especiais destinadas a realizacdo de
Processo de Selecdo Simplificado — PSS, para as funcfes de Advogado,
Agente de Servicos Gerais, Arquiteto, Assistente Social, Auditor Fiscal em
Nutricdo, Médico Veterinario e Técnico Administrativo, com area de atuagéo
na Secretaria Municipal da Familia e Desenvolvimento Social, Secretaria
Municipal de Administracdo, Planejamento e Previdéncia e Secretaria Municipal
de Assuntos Juridicos.

1. DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS
Inclui-se:
7 — AUDITOR FISCAL EM NUTRICAO

Supervisiona e/ou executa programas de auditoria interna de gestdo nutricional, de
sistemas de informacdes, de procedimentos e controle internos, recomendando
medidas de correcdo, otimizacdo e aprimoramento dos trabalhos. Procede ao
planejamento e elaboragdo de cardapios e dietas especiais, baseando-se na
observacdo da aceitagdo dos alimentos pelos comensais e no estudo dos meios e
técnicas de introducdo gradativa de produtos naturais mais nutritivos e econémicos,
para fornecer refeicdes balanceadas; Programa e desenvolve treinamento, em servigo
de pessoal e auxiliar de nutrigdo, realizando entrevistas e reunifes, observando o nivel
de rendimento, habilidade de higiene e de alimentagdo pelos comensais, para
racionalizar e melhorar o padréo técnico dos servicos, orienta o trabalho do pessoal
auxiliar, supervisionando o preparo, distribuicdo, para possibilitar um melhor
rendimento do servigo; Prepara programas de educacéo e de readaptagdo em matéria
de nutricdo, avaliando a alimentacéo de criancas e adolescentes; Efetua o registro das
despesas e das pessoas que receberam refei¢cdes, fazendo anotacdes em formularios
apropriados, para estimular o custo médio da alimentacdo; Zela pela ordem e
manutencdo de boas condi¢cdes higiénicas, orientando e supervisionando o0s
funcionarios e providenciando recursos adequados, para assegurar a confeccdo de
alimentacéo sadia; Promove o conforto e a seguranca do ambiente de trabalho, dando
orientacbes a respeito, para prevenir acidentes; Participa de comissfes e grupos de
trabalho encarrega-os de compra de géneros alimenticios, alimentos semipreparados
e refeicbes semipreparadas; aquisicdo de equipamentos, maquinaria e material
especifico, emitindo opinido de acordo com seus conhecimentos teoricos e praticos,
para garantir regularidade no servico; Elabora a relacdo de géneros alimenticios, com
as respectivas especificacbes técnicas, para serem adquiridos nos procedimentos
licitatérios; Elabora mapa dietético verificando dados do grupo, para estabelecer tipo
de dieta, distribuicdo e horario da alimentacdo; Controla a estocagem, preparacao,



conservacao e distribuicdo de alimentos, garantindo as condi¢Bes higiénico-sanitarias
de acordo com a legislacéo vigente; Atua em equipe multiprofissional; Executa outras
tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a sua especialidade

e ambiente organizacional.

Almirante Tamandaré, 23 de abril de 2013.
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Secretéario Municipal de Administracdo, Planejamento e Previdéncia



