INSTRUCOES

1 - Ao abrir o link, inserir usuario (CPF) e senha (data de nascimento) para
acessar o servico. E aconselhavel, para sua seguranca, alterar a senha antes
de realizar a primeira consulta.

1.1- Como alterar a senha: Apdés acessar com usuario e senha, clicar em
configuracfes (no topo da pagina, no lado direito). Na sequéncia clicar na
opc¢éo minha conta. Insira e confirme a nova senha e cligue em gravar.

2 - Consulta ou emisséo de contracheque

Clicar em consulta, recibos. Clique na matricula atual, selecione o ano, a
competéncia (més), e processamento (lembrando que nos meses de junho
e dezembro havera processamento mensal e 13°). Cligue em consultar
para visualizar ou emitir recibo para impressao.

3 - Consulta aficha financeira e comprovante de rendimentos

Clicar em relatérios e selecionar o documento desejado. Selecionar
matricula, escolher o ano base e emitir.

Em caso de duvidas, entrar em contato com o Departamento de Recursos
Humanos, por meio dos numeros 3699-8623 / 3699-8646.



